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Checkliste für das Wochenende der Schützenvereine
am 06. und 07. Oktober 2012

1) To do - vor dem Veranstaltungstag:

· Helfer:

 FORMCHECKBOX 
 Ansprechpartner (Team) benannt und Kontaktdaten (intern) veröffentlicht
 FORMCHECKBOX 
 „Schichtpläne“ bzw. Zuständigkeiten am Veranstaltungstag geklärt, ausreichend
     Helfer eingeteilt

 FORMCHECKBOX 
 ausreichend Standaufsichten eingeteilt: mind. 1 Person mit Jugendbasislizenz  

     oder gültiger Trainerlizenz, je Kind 1 geeignete und sachkundige Aufsicht (s.  

     auch Rubrik ‚To do – Am Veranstaltungstag’) 
 FORMCHECKBOX 
 Fotograf (Vereinsmitglied) organisiert
· Sicherheitsvorkehrungen:

(siehe auch:

 http://lsb-sachsen.vibss.de/marketing/veranstaltungen/planung-durchfuehrung/sicherheit-fuer-ihre-veranstaltung/ )
 FORMCHECKBOX 
 Plätze und Materialien in Ordnung
 FORMCHECKBOX 
 Fluchtwege gekennzeichnet 

 FORMCHECKBOX 
 1. Hilfe-Koffer vor Ort und intakt 

· Öffentlichkeitsarbeit:

 FORMCHECKBOX 
 Vorankündigung in Lokalzeitung/ Gemeindeblatt/…, im Schaukasten im Stadt-

      /Dorfzentrum, … 
(siehe auch: http://lsb-sachsen.vibss.de/marketing/veranstaltungen/planung-durchfuehrung/wie-mache-ich-auf-meine-veranstaltung-aufmerksam/ )
 FORMCHECKBOX 
 Ehrengäste eingeladen (und ev. für Ansprache gewonnen) 

 FORMCHECKBOX 
 Presse eingeladen (Lokalzeitung)
 FORMCHECKBOX 
 Regio TV informiert
 FORMCHECKBOX 
 Informationsmaterial (mit Kontaktdaten vom Verein, Trainingsmöglichkeiten 
     und -zeiten, sonstigen Aktivitäten des Vereins, …) erstellt  

 FORMCHECKBOX 
 Adresse des Schützenhauses/Veranstaltungsorts auf Homepage (Startseite!)
· Finanzen:

 FORMCHECKBOX 
 Budgetplan erstellt und mit Kosten vereinbart
(siehe auch: http://lsb-sachsen.vibss.de/marketing/veranstaltungen/planung-durchfuehrung/kosten-fuer-veranstaltungen-auf-einen-blick/ ) 

 FORMCHECKBOX 
 Sponsoren 
· Programm:

 FORMCHECKBOX 
 Programm aufgestellt (Alternativen für Schlechtwetter)
 FORMCHECKBOX 
 Festgelegt, welche Disziplinen präsentiert werden sollen 

 FORMCHECKBOX 
 Gewinnspiel/Tombola vorhanden 

(siehe auch: http://lsb-sachsen.vibss.de/marketing/veranstaltungen/planung-durchfuehrung/tombola/ ) 

 FORMCHECKBOX 
 Kinderbetreuung organisiert
 FORMCHECKBOX 
 Dekoration entworfen/organisiert 

· Material:

 FORMCHECKBOX 
 zusätzliche Gerätschaften (Pavillon, Biertischgarnituren, …) angemietet 

· Bewirtung:

 FORMCHECKBOX 
 Bewirtung geplant (Was wird angeboten?, Über wen?, Selbstbedienung,  

           Ausstattung wie Grill, Kühlschrank, etc., Wechselgeld, …) 

 FORMCHECKBOX 
 Regelungen zum Infektionsschutzgesetz beachtet 
(siehe auch: http://www.wsv1850.de/cms/iwebs/default.aspx?mmid=1382&smid=4189 )
· Versicherungsschutz:

 FORMCHECKBOX 
 Versicherungsschutz ausreichend (siehe beigefügtes Merkblatt „Hinweise zum  

      Versicherungsschutz“) 
· Genehmigungen:

      FORMCHECKBOX 
 ggf. „Antrag auf Erteilung einer Ausnahmegenehmigung vom Alterserfordernis     

           zum sportlichen Schießen auf genehmigten Schießstätten anlässlich einer 

           Veranstaltung“ gestellt (siehe auch: http://www.wsv1850.de/cms/docs/doc9513.pdf )
· Sonstiges:

 FORMCHECKBOX 
 ausreichend Sitzmöglichkeiten vorhanden
 FORMCHECKBOX 
 kleine Geschenke (Give Aways/Werbeartikel) bei WSV bestellt 

 FORMCHECKBOX 
 Beschilderung Schützenhaus ausreichend
 FORMCHECKBOX 
 zusätzliche Abfallbehälter organisiert
 FORMCHECKBOX 
 Schützenhaus in vorzeigbaren Zustand versetzt (putzen, reparieren,  

      renovieren, …)

2) To do – am Veranstaltungstag:

 FORMCHECKBOX 
 vor Veranstaltungsbeginn Sicherheitsvorkehrungen (s.o.) überprüft  
 FORMCHECKBOX 
 Standaufsichten:
 FORMCHECKBOX 
 Altersgrenzen kontrollieren
 FORMCHECKBOX 
 ausreichende Anzahl vorhanden (s.o. zum Thema ‚Helfer’)
 FORMCHECKBOX 
 kindgerechte Sportgeräte zur Verfügung stellen

 FORMCHECKBOX 
 LG/LP sind bei Kindern (ab 12 Jahre oder ggf. entsprechend der  

      Ausnahmegenehmigung vom Alterserfordernis) von der Aufsicht zu laden
 FORMCHECKBOX 
 sollte für Erwachsene Schießen mit erlaubnispflichtigen Waffen angeboten 

     werden, ist darauf zu achten, dass die Munition ausschließlich zum 

     sofortigen Verbrauch auf den Schießständen zu verwenden ist (Kontrolle!)

3) To do – nach dem Veranstaltungstag: 

 FORMCHECKBOX 
 Rückmeldebogen ausgefüllt und versandt  

 FORMCHECKBOX 
 alle Rechnungen geprüft und bezahlt
 FORMCHECKBOX 
 allen Helfern gedankt
 FORMCHECKBOX 
 Nachbericht an Presse versandt
Ihre Ansprechpartnerin auf der Geschäftsstelle des Württembergischen Schützenverbandes: 

Claudia Albrecht, Tel.: 0711 28077-307, Email: albrecht@wsv1850.de 
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