
 

Sport in internationalem Umfeld 

Sachbearbeiter/in Kreditoren und Finanzen 

Der Deutsche Schützenbund (DSB), Fachverband für Sport- und Bogenschießen, ist mit ca. 1,4 
Millionen Mitgliedern in über 14.000 Vereinen der viertgrößte olympische Spitzensportverband 
im Deutschen Olympischen Sportbund. Im Zuge einer Nachfolgeregelung suchen wir Sie als 
Sachbearbeiter/in Kreditoren und Finanzen für unsere Abteilung Finanz- und Rechnungswe-
sen. 

Die Stelle ist in Vollzeit zu besetzen und zunächst auf zwei Jahre befristet. Dienstort ist der Sitz der 
Bundesgeschäftsstelle in Wiesbaden. 

Sie übernehmen im Kern folgende Aufgaben: 

 Bearbeitung, Prüfung und Verbuchung des Rechnungseingangs 
 Abwicklung des Zahlungsverkehrs 
 Erfassung von Sachbuchungen und Abstimmung der Personen- und Sachkonten 
 Führung der Anlagenbuchhaltung und der Kassen 
 Erfassung von Bankbuchungen 
 Bearbeitung von Reisekostenabrechnungen 
 Pflege von Debitoren- und Kreditorenkonten und deren Stammdaten 
 Mitwirkung bei der Erstellung von Abschlüssen, Berichten und Meldungen 

 
Wir sprechen Sie an, wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden: 

 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung  
 Gute Kenntnisse und Berufserfahrung in der Buchhaltung 
 Grundkenntnisse im Umsatzsteuerrecht 
 Sicherer Umgang mit MS-Office Produkten, Warenwirtschaft und DATEV PRO 
 Sie arbeiten gerne in einem Team von Ehrenamtlichen und Hauptamtlichen 
 Bereitschaft zu Dienstreisen und Einsätzen am Wochenende in geringem Umfang 
 Englischkenntnisse sind von Vorteil 
 Selbstständige, termingerechte und zuverlässige Arbeitsweise 

Für Rückfragen stehen Ihnen Frau Nathalie Jöckel oder Herr Ulrich Schröder unter der  
Rufnummer 06032/3492-0 gerne zur Verfügung. 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen sowie der Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung unter der Kennziffer 117071 bis zum 28. Februar 2017 an niceConsult Manage-
mentberatung BDU, Sperberweg 4, 61231 Bad Nauheim oder auch gerne per e-mail an bewer-
bung@niceconsult.de. Diskretion ist für uns selbstverständlich. 

 

 


